	
PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON SƠN CA
	                                                             LỊCH CÔNG TÁC 

                                                (TUẦN 16 NĂM HỌC 2016 - 2017)

                 TUẦN 05 THÁNG 12 NĂM 2016 TỪ NGÀY 28/11 ĐẾN NGÀY 3/12/2016.
                       

	Thứ
	Buổi
	Đ/c Trần Thị Thanh Thủy – Hiệu trưởng


	Đ/c Nguyễn Thị Cẩm Linh - HPCM
	Nội dung công việc bổ sung, phát sinh.

	Hai

28/11
	S
	- 7h15:  Đi khu A đầu giờ

KT quy chế chuyên môn các lớp khu A
	- 7h15:  Nhận thực phẩm.
- Duyệt bài soạn tháng 12 các lớp MGL.
	

	
	C
	- KT hoạt động lớp Toán Pomath.
	- KT hoạt động lớp năng khiếu vẽ.
- Duyệt bài soạn tháng 12 các lớp MGN.
	

	Ba

29/11
	S
	- 7h15:  Giao nhận thực phẩm.
- 8h00: Dự kiến tập chuyên đề LQVT tại MN Hoa Sen.
	- 7h15:  Đi khu A đầu giờ.
- 8h00: Dự kiến tập chuyên đề LQVT tại MN Hoa Sen.
	

	
	C
	- KT chứng từ ăn.
	- Duyệt bài soạn tháng 12 các lớpMGB, NT.
- Tổng hợp kết quả dự giờ thăm lớp tháng 11.
	

	Tư
30/11
	S
	- 7h15: Nhận thực phẩm.

-8h30 Họp giao ban bí thư tại phường.
	-7h15: Đi khu C đầu giờ.

- Duyệt giáo án chuyên đề PTVĐ lớp C1.

- Gửi báo cáo hình ảnh về Phòng giáo dục.
	

	
	C
	- 15h30: Họp giao ban Hiệu trưởng tại PGD.

	- Nhận xét việc thực hiện kế hoạch GD tháng 11 các lớp.
	

	Năm

01/12
	S
	- 7h15: Đi khu C đầu giờ
KT quy chế chuyên môn các lớp khu C.
- XD kế hoạch tháng 12.
	- 7h15: Giao nhận thực phẩm.

- Dự giờ lớp C3.
	

	
	C
	- Chuẩn bị nội dung họp tháng 12, nội dung họp chi bộ.
	- KT hoạt động lớp năng khiếu Tiếng Anh.
	

	Sáu

02/12
	S
	- 7h15: Nhận thực phẩm.

- Lên kế hoạch mời công an Quận về tập huấn PCCC cho CBGVNV nhà trường.
	- 7h15: Đi khu C đầu giờ

- Dự giờ lớp C4
- KT sổ chất lượng các lớp.
	

	
	C
	- XD kế hoạch tuần 2/12.

- Họp BGH.


	- XD kế hoạch tuần 2/12
- KT hoạt động chiều các lớp.

- Họp BGH.
	

	Bảy

03/12
	
	- Học lớp cao học .
	- 7h15: Giao nhận thực phẩm.
- KT sổ theo dõi trẻ các lớp.
- Trực trường.
	




































































